
 

งานวิชาการ 
ระบบบันทึกการนิเทศ 

 1..เข้าระบบ โดยกรอกชื่อผู้ใช้ รหัสผ่าน และรหัสสุม่ 

  
  

2.เมื่อเข้าระบบแล้ว คลิกเมนู เขียนขออนุญาตลา 

 
3.ปรากฏหนา้ต่าง ให้กรอกข้อมูลรายละเอียดตามแบบฟอร์ม แล้วคลิกบันทึก 

 
 



 
4.เมื่อบันทึกระบบก็จะเขา้สู่หนา้รายการการ ให้ด าเนินการแนบไฟล์รูปภาพท่ีเกี่ยวข้อง โดยแนบไฟล์ 

4 ภาพ (ระบบให้โชว์เพียง 4 ภาพ) 

 
5.เมื่อแนบไฟล์เรยีบร้อย  การบันทึกการนเิทศก็เสร็จสมบรูณ์ โดยสามารถตรวจสอบได้ ทีเมนูรายงาน

ระดับบุคคล  ตรงเมนูแฟ้มบันทึกการนิเทศ  ซึ่งสามารถตรวจสอบความถูกต้องของรายการได้  ถ้าเกิด
ข้อผิดพลาดสามารถลบรายการท่ีผิดพลาดได ้

6.ส าหรบัผู้บริหาร จะสามารถตรวจสอบบันทึกการนิเทศได้จาก รายงานระดบัส านักงาน  ท่ีเมนู 
รายการการนิเทศ  จะเห็นรายงานการนิเทศติดตามของ บคุลากรทุกคนท่ีได้ออกนิเทศติดตามโรงเรียนในสังกัด  
สามารถตรวจสอบจากเอกสารอ้างอิงว่าตรงกับวันท่ีขออนุญาตไปราชการหรือไม่  และรายงานการนิเทศ ตรง
กับวันท่ีขอไปราชการหรือไม่  
 
หมายเหตุ  ส าหรับบุคลากรเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ในการบนัทึกนิเทศ ต้องขออนุญาตไปราชการก่อน เพราะ
ระบบจะให้อ้างถึงหนังสือท่ีขอไปราชการ และควรบันทึกรายงานการนิเทศในวันท่ีไปนิเทศ เพราะระบบจะ
บันทึก วัน เวลา โดยอัตโนมัต ิ


